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1. Entre na pagina https://suap.ifsp.edu.br e insira
acesso: “usuario” (sigla do campus seguido do se

prontuarlo Ex.: is1234567) e a “senha” cadast
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» ATENGAO
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» Ainda nao tem acesso ao SUAP?
Siga os procedimentos descritos na proxima pagina.

» Ja possui acesso ao SUAP?
Va para a pagina 7 deste tutorial.




Primeiro acesso do(a) estudante no SUAP.
Como devo proceder?

> Acesse o site https://suap.ifsp.edu.br
e clique em “Primeiro acesso”.

» Observacao: Para acessar o SUA

pela primeira vez, vocé precisara te

sistema unificado de
administracao publica

acesso ao e-mail pessoal informadc
no ato da matricula. Caso nao ten
acesso, entre em contato coma C

>ecretaria e informe 0 novo e,

Esqueceu:::iesejaalterarsuasenha?‘ para alteragéo no Sistema.




Primeiro acesso do(a) estudante no SUAP.
Como devo proceder?

> No campo “Matricula”, digite a sigla do campus seguida do se
prontuario, conforme exemplo a seguir: isXXXXX. Em seguida, digi
cliqgue em “Nao sou um robo” e em “Enviar”.

Inicio » Solicitagdo de mudancga de senha / Primeiro acesso

Solicitacdo de mudanca de senha / Primeiro acesso

Imforme caso seja-
Servidor: Codigo SIAPE
Aluno: Prontuario (sigla do campus + matricula - Exemplo de Prontuario )
Terceirizado: CTPF sem pontos ou tragos

Formato: "0 R0 000

e
B

reCAPTCHA

Prvacidade - Termos

Mao sou um robd

Caso o captcha ndo aparega, verifigue a data‘hora de seu computador.
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Primeiro acesso do(a) estudante no SUAP.
Como devo proceder?

> Sera enviado um link, para criacao de senha, no e-mail pessoal informado no ato da
pelo(a) estudante. Acesse o e-mail e clique no link.

Abrira uma nova pagina para cadastrar a senha. Leia atentamente as instrucoes.

Digite sua senha conforme as instrucoes apresentadas e repita a mesma senha em “Confirm
senha”. Clique em “Nao sou um rob6” e em seguida em “Enviar”.

Inicio = Solicitagdo de mudanga de senha / Primeiroc acesso » Efetuar mudanga de senha do usuario 2357356

Efetuar mudanca de senha do usuario 2357356

Atencio: A senha deve obedecer 35 seguintes regras: Pro n to !
= Ma&o conter a matricula ou partes significativas do nome; L4 4
= Ter pelo menos 8 caracteres de comprimento; S u a Sen h a J a eSta
= MN3ao conter os caracteres "aspas” ou "espago”;
= Conter caracteres de trés das quatro categorias a seguir: Ca d aSt ra d a .
= Caracteres maidsculos (A-7) o
= Caracteres minusculos (a-z) Acesse novamente O S
= MNumeros (0-9) N
= Simbolos (por exemplo, !, $, #, %) httDS: / /SuaD.]fSD.edu
faca o login com o
15&nha: ' >

usuario (is + n°
prontuario) e a s

Utilize caracteres alfabéticos minusculos (a-z). maidsculos (A-Z), numeéricos (D-?) ou especiais [ @ £..)

Z Confirmacio de senha: *

™
3 Mao sou um robd .

reCAPTCHA

Privacidade - Termos
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2. Apos acessar o SUAP, clique no atalho localizado
inicial no canto superior esquerdo da tela, onde apare
do Programa de Auxilio Permanéncia (PAP) 2026

© PENDENCIAS

Responda ao questionario de Caracterizagdo
Sociocecondmica.

| o TIQUE ATENTO!

P
@ INICIO Inscrever-se em: NOVAS INSCRICOES

Programa
de Auxillo Permanéncla 202 (Edital IFSP IST n®
| )

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

£ ENSINO

& PESQUISA
. © AVISOS
32: GESTAO DE PESSOAS

) Assine o termo de uso do email Académico
L] TEC. DA INFORMACAO
= CENTRAL DE SERVICOS
7= ATIVIDADES ESTUDANTIS v Noticias Portal do IFSP
#® COMUNICACAO SOCIAL Campus: IST o

il EXTENSAO Errc o carregar RS5

# ENSINO

& Meus Dado

& Agendadel

& LocaiseHo

& Meus Requ

& Turmas Virt

#@ CALENDARIC



3. Preencha os questionarios e,
. E necessario realizar o pre
completo dos dois questionarios.

Por favor, efetue sua caracterizacio social antes de se inscrever no programa.
Inscricao Socioeconomica

Inicia » Caracterizaggo Social

T ' Situacdo de moradiado
Caracterizacdo Social orincinalresponsivel
financeiro:
Dados Pessoais
Situacio de moradia:
4 INCio BT Q Parda X Somente preencha este campo caso, na opgao anterior, tenha marcado "Outro”
(Como vocé se considera quanto & sua questdo racial?
B DOCUMENTOS/PROCESSOS ‘5"5?'“ membrodasua (]
amilia tem dloenca
Vocé éuma pessoacom [ cronicae/ou faz uso
Z1ENsiN deficiéncialnecessidade continuo de
edlucacional especial? medicamentas?

 PESQUISA

& GESTAQ DE PESSOAS
Familiar(es) com

QT DA\NFORMACﬁO doengals) cronica(s):
Especifique o nome dols) familiar(es) e respectiva(s) doengals) cronica(s)

= CENTRALDE SERVICOS

Valor gasto com

1= ATIVIDADES ESTUDANTIS :
transporte por dia:

#® COMUNICAGAO SOCIAL BtadoCivil® . Se utiliza meio de transporte (Gnibus, mototaxi, transporte locado), especifique o valor gasto.

i EXTENSAQ Renda do Estudante:



4. Ao final do questionario “Inscricao
Socioeconomica”, também sera necessario preen
0 quadro de composicao familiar de acordo com
numero de moradores informado no questionario.

analise de sua situagao econdmica.

Quadro de Composicao do Grupo Familiar e Situacgao Socioecondémica

D Caracterize sociceconomicamente os familiares que moram com vocé. Os campos abaixo sio obrigatdrios.

(A quantidade de linhas exibidas € correspondente ao "Niamero de Pessoas na Residéncia” informado na sua caracterizacdo. Caso esteja incorreto, atualize-o).

Mome Parantesco Estado clvil Sltuacio de trabalho Remuneracio Data de Nascimento
Requerente
Escolha uma opgio Escolha uma opglo
[ | ] Escolha uma opgio Escolha uma opgio

ApoOs preencher os dados, cliqgue em CONFIRMAR.



5. Em seguida, na aba “Detalhamento”, preenc
informacoes referentes a Moradia e os auxilios que
pretende solicitar.

Auxilios Pretendidos<:

Auxilios Pretendidos: *

O Alimentacio O Apoio Didatico-Pedagogico (] Creche (Apoio aos Estudantes Pais e Maes) [J Moradia [J sadde

[J Transporte

Dados Bancarios Os dados bancarios nao precisam ser informados no momento da inscrigao, porém se o(a)
estudante ja tiver uma conta bancaria em seu nome, ja pode informar os dados.

_ Caso o aluno nio possua conta bancaria em seu nome, preencher com “0000”.
Codigo do Banco: Banco:

Ex: 001 As informacgdes bancarias do aluno.

MNamero da Agéncia:

Ex: 3293-X

Tipo da Conta:

MNumero da Conta:
Ex- 23384-6

Operacao:



f ATENCAO!

E importante ressaltar que o beneficio sera
na conta bancaria em que o(a) titular seja
proprio(a) estudante (inclusive para os(a
menores de idade). Nao sera permitido o
pagamento em conta bancaria de familiar
Sendo assim, o(a) estudante que nao possui
bancaria e teve sua inscricao DEFERIDA, d
criar uma conta em seu nome para aprese
atée o dia 31 de marco de 2026.




6. Na proxima etapa, na aba “Documentacao”, voceé ira inserir os docum
item 7 do Edital.

Documentacao do Aluno : e :
Leia as observagoes abaixo:

Comprovante de
Residéncia:

| Escolher arquivo | Referente ao més de Janeiro ou Fevereiro de 2026.

Comprovante de Renda

P Y R [ Escolher arquivo | Documento necessario para o(a) estudante que tiver 18 anos ou mais.

Comprovante Bancario: ["Escolher arquivo | O RG, CPF e a foto do cartdo ou extrato bancéario da conta ndo precisam ser
enviados neste momento, porém se o(a) estudante ja tiver a conta bancaria, pode
anexar os documentos em um Unico arquivo paf.

Comgzﬁ;‘:.‘f:r:_ff | Escolher arquivos | Caso precise anexar outro(s) documento(s) para complementacéo
' da inscricao, insira neste campo.




/. Em “Documentacdo dos membros do Grupo Familiar

(Identificacao)” insira o RG e CPF de cada membro. Em
“Documentacao dos membros do Grupo Familiar (Renda)” insira o
comprovante de renda de cada membro, conforme o item 7 do Edital.
Clique em Confirmar.

Documentacido dos Membros do Grupo Familiar (ldentificacao) @

Documento de
ldentificacdo - Mae -

| Escolher arguivo | Menhum arquivo selecionado

Documento de
Identificagao - Pai:

Documentacio dos Membros do Grupo Familiar (Renda) @

Comprovante de Renda -
Mae -

| Escolher arguivo | Menhum arquivo selecionado

| Escolher arguivo | Menhum arquivo selecionado

Comprovante de Renda -

Pai - | Escolher arguivo | Menhum arquivo selecionado




8. Pronto! Sua inscricao foi realizada com

Informacoes Importantes

) Eessenclal-

1. Manter sempre seu endereco e contatos (telefone/email) atualizados no setor Servico Social do seu campus.
2. Lembrar-se de ler com atengdo todo o edital (no portal do IFSP) e esse formulario de inscricio preenchendo corretamente todos os campos.
3. Entregar, no periodo estipulado no edital, toda a documentacdo que comprove as informacgfes prestadas nesse formulério de inscricio.

4 Estar ciente de que o preenchimento destai Ao nio significa deferimento de qualguer beneficio.

Nao sera necessario entregar os documentos fisicos na Instituicao.

i et
Caracterizacio Detalhamento Documentacio Confirmacio

Dados da inscricao

Aluno
Programa NOWASINSCRICOES E RECADASTRAMENTO/RENOVACAO Programa de Auxilio Permanéncia 2022 (Edital IFSP IST n® 002/2022)

Motivo da
Sollcltacao




fATEN(;AO!

» Apos finalizada a inscricao, caso tenha
constatado algum erro no envio da
documentacao, vocé pode substituir o
arquivo desde que o periodo de

inscricées nao esteja encerrado.

» Para isso, no canto esquerdo da tela,
clique em Atividades Estudantis -

Programas - Inscricdes.

# INICIO

Es DOCUMENTOS/PROCESSOS
£ ENSINO

& PESQUISA

:2: GESTAQO DE PESSOAS

CJ TEC. DA INFORMACAQO

= CENTRAL DE SERVICOS




» A seguir, clique em Documentacao do Aluno, disponivel n
direito da tela. Cliqgue em Remover para excluir o arquivo in
logo em seguida, clique em Adicionar Documento.

Adicionar Documento § & Baixar Documentagao

TP e Rpe Ultima Atualizagic Status Justificativa DatadoStatus  Opcdes

02/03/2021 & Baixar Arquivo
02/03/201 % Baixar Arquivo
0956




Leia atentamente o Edital n° 00X, de 23 de fevereiro de 2026,

https://ist.ifsp.edu.br/images/2026/Edital_Novas_Inscries_PAP_2026.pdf;

Os Anexos do Edital estao disponivei

https://ist.ifsp.edu.br/index.php/component/content/article?id=582

» Nao é necessario tirar copia ou imprimir os documentos indicados no Edital. Docu
RG, CPF e cartao bancario podem ser fotografados ou escaneados (legiveis e sem ¢
anexos podem ser copiados e preenchidos manualmente, sendo posteriormente

ou escaneados;

DUVIDAS? LEMBRETES
E-mail: assistencia.estudantil.ist@ifsp.edu.br IMPORTANTES!

WhatsApp: (18) 98173-0020



https://ist.ifsp.edu.br/images/2026/Edital_Novas_Inscries_PAP_2026.pdf
https://ist.ifsp.edu.br/index.php/component/content/article?id=582
mailto:assistencia.estudantil.ist@ifsp.edu.br
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