TUTORIAL PARA
SOLICITAR DISCIPLINA
OPTATIVA




Abra um requerimento no SUAP

* Faca o login no SUAP no seguinte endereco: https://suap.ifsp.edu.br

.

» Em “Usuario” coloque a sigla do campus (is) seguida do seu nimero de prontuario e a sen

* Clique no menu Ensino, Dados do aluno.
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Para realizar um
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Online, clique no
" DA menu "Ensino"

Insira 0 seu Usudrio e Senha D u a

e Clique em "Acessar" sistema unificado de

administracao pubiica

# INICIO

Depois clique em
"Dados do aluno”
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Abra um requerimento no SUAP

* Em seguida, clique na aba Requerimentos, em Adicionar Requerimento e e
Assuntos Diversos.
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Cligue na aba

"Requerimentos”

je Aula Requerimentos

Clique em "Adicionar

Requerimento” e depois em

"Assuntos Diversos"

Histérico de Requerimentos

Assuntos Diversos

Nenhum requerimento cadastrado até o momento.
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* Em “Tipo Requerimento”, selecione a opcao “Outro” e no campo
“Descricao/Justificativa” coloque a seguinte frase: “Inscricao: Disciplina
optativa em (coloque a(s) disciplina(s) desejada(s))”, em seguida clique em
Salvar.

Requerimento

Tipo Requerimento: Q Outro ”

Curso: o ISTINTDES 2017 - TECNICO EM DESENHO DE CONSTRUGAO CIVIL INTEGRADO AQ ENSINO MEDIO (Campus Avan..

Descricao/Justificativa:




A seguir, anexe a Autorizacdo do responsavel assinada, em formato pdf, ¢
documento de identidade com foto do responsavel.

Documentos

Existem documentos Pendentes (Aguardando Envio)! Realize 0 envio dos documentos pa

Formulirio I Pendente (Aguardando Envio)

Atestaco/Declaracido | Pendente (Aguardando Envio)

Deferimento

Situacdo
Deferido -
Observacio/Motivo

Atendente



* Vocé podera acompanhar a avaliacao do requerimento em Ensino, Dados do
aluno, aba Requerimentos.

Requerimentos 2 A= . . -
O(A) aluno(a) poderd acompanhar a avaliagdo do
requerimento encaminhado para secretaria, e
terd o seu status definido quando a coluna
Histérico de R(*Qm'ariméntos "Situacdo" aparecer "l eterido" ou "Indeferido®
Adicionar Reguerimento v
Acbes Cédige Tipe Data Orlentacdes Detalhamente Localizacde Situacio Deferide Observacio/Motive

Observe 0 prazo de
SEU Campus para
esse tipo de
solicitacao
Faca upload dos
documentos
(formuldrio e
atestaco)
Os documentos
Originals devem ser

Q@ 6824 Justificativa/Abono 1903/2020 entregues

de Falta 163545 presencialmente na

Coordenadoria de
Registros
Acadgémicos - CRA,
para analise.
Acompanhe o

Pencente
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Ainda tem duvidas? "‘

N

Q WhatsApp (18) 3748-8331 ou va ate a CRE (Secretaria)

|

" Estamos aqui para lhe ajudar!




